
 
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลนากลาง 
เรื่อง มาตรการป้องกันการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 

และข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้การปฏิบัติงาน 
--------------------------------------------------- 

ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบลนากลาง ได้เห็นความสำคัญกับนโยบายการป้องกันและ 
ปราบปรามการทุจริตโดยให้ความสำคัญกับตัวชี้วัดด้านการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ เนื่องจากผลการ
ประเมินคุณธรรมและ ความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖5 
สำนักงานป.ป.ช.ได้เสนอแนะให้ปรับปรุงพัฒนาด้วยการจัดทำข้อตกลงหรือประกาศให้บุคลากรทราบถึง
นโยบายการไม่นำทรัพย์ของหน่วยงานไปใช้เป็นประโยชน์ส่วนตัว มีการจัดทำประกาศข้อปฏิบัติในการขอยืม
ทรัพย์สินของทางราชการ ไปใช้ในการปฏิบัติงาน ให้บุคคลภายในและภายนอกหน่วยงานทราบให้ชัดเจนเพ่ือ
สนองนโยบายของจังหวัดนครราชสีมา ด้านการป้องกันและปรามปราบการทุจริต และเป็นกลไกในการป้องกัน
การทุจริตในการนำทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ส่วนตัว รวมทั้งมีข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทาง
ราชการไปใช้ในการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นไปตามแนวทางปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖0 กรณีการยืม จึงมีมาตรการป้องกันกรณีการใช้ทรัพย์สิน
ของทางราชการ และ ข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 ๑. มาตรการป้องกันกรณีการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 

๑.๑ ห้ามมีให้เจ้าหน้าที่ พนักงานขององค์การบริหารส่วนตำบลนากลาง นำวัสดุ อุปกรณ์ 
เครื่องใช้สำนักงานต่าง ๆ ไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตัว 

๑.๒ ห้ามมีให้เจ้าหน้าที่ พนักงานขององค์การบริหารส่วนตำบลนากลางนำรถยนต์ของทาง 
ราชการไปใช้ในกิจธุระ ส่วนตัว 

๑.๓ ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ พนักงานขององค์การบริหารส่วนตำบลนากลางให้พนักงาน 
ขับรถยนต์ของหน่วยงาน ไปกระทำภารกิจส่วนตัวซึ่งไม่เก่ียวข้องในหน้าที่หรือภารกิจของทางราชการ 

๑.๔ ห้ามมีให้เจ้าหน้าที่ พนักงานขององค์การบริหารส่วนตำบลนำรถยนต์ รถจักรยานยนต์ 
ส่วนตัวมาล้างในสถานที่ราชการ 

2. ข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้การปฏิบัติงาน 
๒.๑ การให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการ หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ จะต้องเป็นไปเพ่ือ 

ประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น ห้ามนำทรัพย์สินไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตัว หรือบุคคลภายนอก ทั้งนี้               
ตามนัย ข้อ ๒๐๘ ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ                         
พ.ศ.๒๕๖๐ 
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๒.๒ การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความจำเป็น  
และสถานที่ ที่จะนำพัสดุไปใช้และกำหนดเวลาที่ส่งคืน พร้อมระบุชื่อ ตำแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืมให้
ชัดเจน 

๒.๒.๑ การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ที่มีอำนาจ 
อนุมัติเป็นผู้อนุมัติ 

๒.๒.๒ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติ 
จากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

2.๒.๓ การให้บุคคลภายนอกยืม การยืมใช้ต้องเป็นเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
เท่านั้นและต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล    
นากลางแล้วแต่กรณีตามนัยข้อ ๒๐๘ ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
  2.3  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย 
หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป แต่ผู ้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดย                  
เสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ        
ชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม ตามวันเวลาที่กำหนด กรณีไม่ได้รับพัสดุคืนภายใน 7 วันทำการ              
นับแต่วันครบกำหนดให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุรายงานผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืมเพ่ือสั่งการต่อไป 
 3. ข้อกำหนดอ่ืน ๆ 
  3.1  ผู้ยืมต้องมารับ หรือตรวจนับพัสดุ/ครุภัณฑ์ ที่ยืมนั้น ด้วยตนเอง หรืออาจมอบอำนาจ
ให้บุคลอื่นมารับแทนก็ได้ พร้อมจัดหาพาหนะในการรับ - ส่ง รวมทั้งจะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหาย
หากมีหรือเกิดข้ึน ในระหว่างการขนย้ายหรือเคลื่อนย้ายด้วยตนเอง 
  3.2  องค์การบริหารส่วนตำบลนากลาง ทรงไว้ซึ ่งสิทธิในการที่ไม่พิจารณาอนุมัติ หรือ
อนุญาตให้พัสดุ/ครุภัณฑ์หรือวัสดุคงทนแก่ผู้ยืมรายหนึ่งรายใด ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์ของราชการเป็นสำคัญ 

 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
     

ประกาศ ณ วันที่  10  เดือนมกราคม พ.ศ. 2566 
 

                                                      
   (นายถิ่น  เติบสูงเนิน) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลนากลาง 
 
 


